BURMISTRZ MIASTA I GMINY ZAGORZ

Oglasza nabér na wolne stanowisko urzgdnicze: Referent w Referacie Gospodarki Komunalnej

i Planowania Przestrzennego
w Urzedzie Miasta i Gminy w Zagorzu” w wymiarze 1/1 etatu.

1. Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7

obywatelstwo polskie,

peina zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo écigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

wyksztalcenie wyzsze,

staz pracy: minimum 2 lata,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku pracy.

2. Preferowane wymagania dodatkowe:

1)
2)

3)
4)
3)
6)
7)
8)
9)

Znajomos¢ dokumentacji oraz procedur administracyjnych,

znajomos¢ przepiséw ustaw: o samorzgdzie gminnym, o pracownikach samorzadowych, Kodeksu
postgpowania administracyjnego, oraz innych regulacji prawnych w tym: ustawa o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym, o gospodarce nieruchomogciami,

dobra znajomos¢ obshugi komputera oraz obstugi urzadzen biurowych,

komunikatywno$¢ w relacjach z interesantami,

odporno$¢ na stres i umiejetnosé¢ pracy pod presja czasu,

doswiadczenie w prowadzeniu postepowan administracyjnych,

gotowo$¢ do podnoszenia kwalifikacji zawodowych,

do$wiadczenie w pracy w administracji publicznej,

umiejetnosé pracy w zespole

3. Zadania wykonywane na stanowisku:

1) realizacja spraw z zakresu gospodarki przestrzennej i planowania przestrzennego, w tym
prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie wydawania, zmiany, przenoszenia oraz
umarzania decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,

dokonywanie analiz stanu faktycznego i prawnego terenu, na ktérym przewiduje si¢ realizacje
inwestycji dla potrzeb decyzji o warunkach zabudowy i ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego,

wydawanie wypiséw i wyrysOw z miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego oraz
planu ogdlnego Gminy Zagérz,

wydawanie zaswiadczen z zakresu wykonywanych czynnosci,

przygotowywanie projektéw uchwat Rady Miejskiej i zarzadzefi Burmistrza Miasta i Gminy

w zakresie prowadzonych spraw,

2)

3)

4)
3)



6) sporzadzanie sprawozdan, analiz i informacji w zakresie prowadzonych spraw.

7) prowadzenie rejestru wydanych decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania
przestrzennego, miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego, planu ogdlnego gminy
oraz wnioskoéw o ich sporzadzenie lub zmiane,

8) prowadzenie i koordynacja spraw zwigzanych ze sporzadzaniem analiz zmian
w zagospodarowaniu przestrzennym gminy, w tym opracowywanie wieloletnich programéw
sporzgdzania planéw miejscowych oraz typowanie obszaréw do objecia sporzadzaniem
miejscowych planéw,

9) wykonywanie analiz dotyczacych zasadnosci przystapienia do sporzadzenia lub zmiany planu
miejscowego,

10) prowadzenie obstugi Gminnej Komisji Urbanistyczno-Architektonicznej,

11) wspétdzialanie z innymi organami administracji, instytucjami i organizacjami w zakresie
ksztattowania i prowadzenia polityki przestrzennej Gminy,

12) nakazywanie w drodze decyzji wstrzymanie uzytkowania terenu lub przywrdcenie
do poprzedniego uzytkowania,

13) prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem renty planistycznej,

14) aktualizacja ~ danych przestrzennych w zakresie zagospodarowania przestrzennego
udostepnianych na stronie internetowej gminy,

15) przygotowywanie i aktualizowanie danych na strong Biuletynu Informacji Publicznej oraz
zagorz.pl w zakresie wynikajacym z realizowanych zadan,

16) wykonywanie innych zadafn przewidzianych przepisami prawa oraz wynikajacych z zakresu
polecen Kierownika Referatu z obszaru gospodarki komunalnej.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku, na ktéry prowadzony jest nabér

1) miejsce pracy - Urzad Miasta i Gminy w Zagérzu, ul. 3 Maja 2,

2) praca o charakterze administracyjnym -biurowym, praca przy komputerze,

3) zatrudnienie: kwiecien 2026,

4) proponowane wynagrodzenie miesigczne: od 4820,00 z} brutto, dodatek za wieloletnia prace w zaleznosci
od posiadanego stazu pracy, fundusz socjalny

5) brak czynnikéw uciazliwych i szkodliwych dla zdrowia,
Nie wystepuja bariery architektoniczne w dostepnosci do budynku, do pomieszczen biurowych
ido pomieszczefi sanitarnych-winda dla os6b z niepetnosprawnoéciami oraz sanitariaty

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych;

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia o0séb
niepelnosprawnych w urz¢dzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

6. Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny i CV,



6. Wymagane dokumenty:

1y
2)
3)
4)

3)
6)

7

8)
9

list motywacyjny i CV,

kwestionariusz osobowy

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

kserokopie swiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych wymagany staz pracy

i doswiadczenie zawodowe,

oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw

publicznych,

oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadowym za umyslne przestepstwo Scigane

z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

o$wiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajagcym na zatrudnienie na w/w stanowisku,
o$wiadczenie o tresci ,,wyrazam zgodg na przetwarzanie danych osobowych zawartych w zlozonej ofercie,
w celu realizacji procedury rekrutacji w ramach niniejszego naboru, przez Urzad Miasta i Gminy z siedziba
W Zagobrzu ul. 3 Maja 2, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE”, podpisane
wlasnorgcznie przez kandydata.

7. Miejsce i termin zloZenia dokumentéw.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé lub przesta¢ w terminie do dnia 06.03.2026r. do godz.15.30 pod
adres: Urzad Miasta i Gminy w Zagorzu, ul. 3 Maja 2, 38-540 Zag6rz w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,Nabér
na Referenta w Referacie Gospodarki Komunalnej i Planowania Przestrzennego”- decyduje data wpltywu do
Urzedu. Aplikacje, ktére wptyna do urzgdu po wyzej okres$lonym terminie nie beda rozpatrywane.

Otwarcie ofert nastapi w Urz¢dzie Miasta i Gminy w Zagérzu w dniu 09.03.2026 r.

Zagbrz, 24.02.2026 r. m/






