Zalacznik Nr 1 do Zarzagdzenia Nr 58/2026
Burmistrza Miasta i Gminy Zagorz
z dnia 14.04.2026r.

BURMISTRZ MIASTA I GMINY ZAGORZ

Oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze: Referent w Referacie Inwestycji i Zamowien Publicznych

w Urzedzie Miasta i Gminy w Zagérzu” w wymiarze 1/1 etatu.

1. Wymagania niezbe¢dne:

1
2)
3)

4)
3)
6)
7)

8)

obywatelstwo polskie,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

wyksztalcenie wyzsze

staz pracy: minimum 2 lata,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku pracy,

umiejgtnos¢ czytania dokumentacji projektowej, kosztorysow

2. Preferowane wymagania dodatkowe:

)
2)

3)
4)
&)
6)

Znajomos¢ dokumentacji oraz procedur administracyjnych,

znajomos¢ przepiséw ustaw: o samorzadzie gminnym, o pracownikach samorzagdowych, Kodeksu
postgpowania administracyjnego, prawa budowlanego, prawa zaméwien publicznych,

dobra znajomosc obstugi komputera oraz obstugi urzadzen biurowych,

odpornos¢ na stres i umiejetnos¢ pracy pod presja czasu,

gotowos¢ do podnoszenia kwalifikacji zawodowych,

umiejetnos¢ pracy w zespole

3. Zadania wykonywane na stanowisku:

D

2)
3)

4)

3)

realizacja zadan inwestycyjnych i remontowych prowadzonych i nadzorowanych przez
referat Inwestycji i Zamowien Publicznych,

biezaca kontrola realizacji zawartych umow w zakresie inwestycji i remontow.

odbior robot i rozliczenie koncowe inwestycji lub remontu- sprawdzenie ilodci i jakosci
wykonanych robot, sporzadzanie protokotu odbioru robdt, opisywanie faktur.

sprawdzanie zadan inwestycyjnych i remontowych w okresie gwarancii, realizacja wszelkich
czynnosci formalno-prawnych wynikajacych z przeprowadzonych przegladow
gwarancyjnych 1 egzekwowanie warunkow gwarancji oraz rekojmi.,

przygotowanie opisow przedmiotu zamowienia do postgpowan przetargowych.



6) uczestnictwo w pracach komisji przetargowych, uczestnictwo w czynnosciach zwiazanych z
otwarciem ofert, kontrola wymogéw formalnych zlozonych ofert,

7) przygotowanie projektu umowy na wykonanie roboét.

8) Sporzadzanie uchwal i zarzadzen z zakresu prowadzonych spraw.

9) sporzadzanie sprawozdan z prowadzonej dzialalnosci,

10) wspétpraca z innymi referatami i jednostkami organizacyjnymi Gminy Zagorz, w zakresie
realizacji inwestycji

11) wykonywanie innych zadan przewidzianych przepisami prawa oraz wynikajacych z zakresu
polecen Kierownika Referatu z obszaru inwestycji i zamowien publicznych.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku, na ktéry prowadzony jest nabér

1)
2)
3)
4)

5)

miejsce pracy - Urzad Miasta i Gminy w Zagérzu, ul. 3 Maja 2,

praca o charakterze administracyjnym -biurowym, praca przy komputerze,

zatrudnienie: maj 2026,

proponowane wynagrodzenie miesigczne: od 5000,00 zt brutto, dodatek za wieloletnia prace w zaleznosci
od posiadanego stazu pracy, fundusz socjalny

brak czynnikéw ucigzliwych i szkodliwych dla zdrowia,

Nie wystepuja bariery architektoniczne w dostgpnosci do budynku, do pomieszczen biurowych

i do pomieszczen sanitarnych-winda dla 0s6b z niepetnosprawnos$ciami oraz sanitariaty

S. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych;

W miesiacu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0s6b
niepelnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu 0sob niepelnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

6. Wymagane dokumenty:

Y
2)
3)
4)

5)
6)

7)

8)
9)

list motywacyjny i CV,

kwestionariusz osobowy,

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

kserokopie swiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych wymagany staz pracy

1 dos$wiadczenie zawodowe,

oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnoscei prawnych i korzystaniu z petni praw

publicznych,

oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadowym za umyslne przestepstwo scigane

z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe,

o$wiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na w/w stanowisku,
oswiadczenie o tresci ,,wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w zlozonej ofercie,
w celu realizacji procedury rekrutacji w ramach niniejszego naboru, przez Urzad Miasta i Gminy z siedziba
w Zagorzu ul. 3 Maja 2, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych



D

2)

3)

4)
5)

8.

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE”, podpisane
wlasnorgcznie przez kandydata.

Wszystkie w/w dokumenty muszg by¢ podpisane przez kandydata, z wyjatkiem kopii dokumentéw, na ktérych
kandydat winien umiesci¢ adnotacj¢ ,,Za zgodnos¢ z oryginalem” i opatrzyé ja podpisem.

Postgpowanie konkursowe - etapy konkursu:

Do przeprowadzenia postgpowania konkursowego Burmistrz Miasta i Gminy Zagérz powola Komisje
Konkursowa.

Konkurs zostanie przeprowadzony w dwach etapach:

[ etap - sprawdzenie ofert pod wzgledem formalnym bez udziatu kandydatow,

Il etap - rozmowa kwalifikacyjna i wybor kandydata.

O terminie i miejscu przeprowadzania rozmoéw kwalifikacyjnych kandydaci zostang powiadomieni
indywidualnie. ‘

Burmistrz Miasta i Gminy Zagérz moze na kazdym etapie uniewazni¢ postgpowanie konkursowe bez
podawania przyczyny.

Oferty niewykorzystane w konkursie nie podlegaja zwrotowi.

Informacja o wyniku konkursu zostanie zamieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy
ogtoszen Urzedu Miasta i Gminy w Zagorzu,

Miejsce i termin zlozenia dokumentéw.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac lub przesta¢ w terminie do dnia 27.04.2026r. do godz.15.30 pod
adres: Urzgd Miasta i Gminy w Zagorzu, ul. 3 Maja 2, 38-540 Zagorz w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,Nabor
na Referenta w Referacie Inwestycji i Zamowien Publicznych”- decyduje data wptywu do Urzedu. Aplikacje, ktére
wplyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Otwarcie ofert nastagpi w Urzgdzie Miasta i Gminy w Zagérzu w dniu 28.04.2026 r.

Zagérz, 14.04.2026 .

/\URMISTRE



